
Controle de Cheques pelo Sistema Uno 

1. Cadastrar o Banco Cheque. 

OBS: Utilizar um código para o banco cheque diferente dos códigos dos Bancos Comerciais. 

Exemplo: 100,999, etc. 

 

 

2. Se necessário cadastrar a forma de pagamento cheque com os parâmetros abaixo. 

Tp Pagto = Cheque 

Conciliação Automática => Desmarcado 

 



3. Processo de Baixa de Contas a Receber. 

- Na tela de baixa de contas a receber clicar na seta verde. 

ATENÇÃO: Fazer a baixa no banco CHEQUE(100) e forma de pagto Cheque de Terceiros. 

- Quando a forma de pagto é cheque ou cheque de terceiros sobe uma janela para 

preenchimento dos dados do cheque. 

- Preencher, clicar em enviar e depois em baixar. 

 
Considerações:  

- Caso seja feito um pagamento com mais de um cheque e a soma dos valores não 

corresponderem ao valor total do titulo, alterar o valor para que o saldo da baixa fique igual a 

0(zero). Nesta situação o titulo ficará com status de pago parcial. Realizar a baixa do titulo com a 

outra forma de pagamento (Ex: Cartão de Débito, Dinheiro, etc.) 

 

3. Relatório Fluxo de Caixa 

 

 

  



4. No programa para controle de cheque. 

Considerações:  
1ª As contas/subcontas de transferências do parâmetro deverão estar preenchidos. 

2ª A forma de pagamento do parâmetro de transferência deverá estar preenchida. 

3ª A forma de pagamento utilizada no parâmetro não poderá conciliar automaticamente. 

- Informar a data inicial e final do vencimento do cheque para identificar quais cheques precisam 

ser depositados. 

- Informar o banco para depósito, selecionar os cheques e clicar em baixar: 

 

 

 

5. O cheque passará para o status depositado: 

 

 
 

  



6. O processo de depósito gera uma transferência do banco cheque, para o banco em que o 

cheque foi depositado, ou seja, gera um débito e um crédito. 

 

OBS: Caso seja mais de um cheque, será gerado apenas uma transferência com o valor total dos 

cheques. Na observação do titulo de transferência constará os números dos  cheques. 

 

 

 

 

  



7. Estorno de Cheque pela tela FNW0207 - Cheques. 

O estorno pela tela de cheque somente deve ser utilizado quando o banco ou data de depósito 

estiver errado. O estorno anula (zera) as transferências entre o banco cheque e o banco de 

depósito. 

 

8. Conciliação do cheque (Processo). 

Após o cheque ter sido compensado, acessar a tela de conciliação e conciliar o(s) cheques e os 

títulos de transferência (débito e crédito). 

 
ATENÇÃO com a data de conciliação. Esta data deverá ser a data em o cheque compensou. 

9. Devolução de cheque. 

Caso um dos cheque depositados sejam devolvidos e queira reapresentá-los  o controle será 

feito pelo programa cheques clicando na pasta da direita e informando o motivo da devolução. 

 
 

Para consultar por status de devolução utilizar o filtro: 

 

  



Caso o cheque, mesmo reapresentando volte ou queira fazer o estorno por devolução clicar no 

botão "Devolução Cheque". 

 
Esta ação irá gerar um titulo negativo no mesmo valor do cheque no banco  em que foi 

depositado. 

 

Irá reabrir o titulo parcialmente de acordo com o valor do cheque devolvido. 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Processo de pagamento de fornecedor com cheque de cliente. 

OBS: Para usar cheque de cliente para pagamento de terceiro, a baixa do contas a receber 

deverá usar a forma de pagamento "Cheque de Terceiros". 

Selecionar o titulo com a forma de pagamento Cheque de Terceiros e clicar em baixar. Este 

processo irá abrir a tela de cadastramento de cheques. Clicar no botão "Adicionar Cheques". 

 

Usar os filtros ou clicar em melhores opções: 

 

 

 

  



Selecionar os cheques e clicar em importar: 

 
Ajustar o valor do titulo para que fique igual a soma dos valores dos cheques e clicar em baixar. 

 
O saldo do titulo ficará para realizar uma nova baixa com outra forma de pagto. 

   



11. Devolução de Pagamento de Cheque de Terceiro com reabertura de contas a pagar e 

receber. 

Em FNW0204 - Estorno de Recebimentos 

Clicar no ícone "Cancelar".  

- Este processo irá reabrir o contas a receber e a pagar 

- Este processo irá alterar o status do cheque para devolvido. 

- Este processo irá acertar o fluxo de caixa eliminando as movimentações. 

 

Após baixar o  titulo a receber do tipo cheque, ele irá constar no relatório de cheques com 

status "Aberto" (imagem abaixo). 

 

Irá aparecer no fluxo de caixa como crédito. 

  
Após baixar o  titulo a pagar com o cheque do cliente, o cheque irá constar no relatório de 

cheques com status "Pagamento Fornecedor" (imagem abaixo). 

 

 

 



Irá demonstrar o pagamento do fornecedor no fluxo  de caixa. 

 
Para que ao cancelar o recebimnto o cheque passe para o status devolvido é necessário que  o 

parâmetro abaixo esteja como Não. 

 

Cancelar o contas a receber. 

 



Após cancelar o contas a receber o titulo a pagar irá reabrir e mostrar o motivo. 

 

O status do cheque passa para devolvido: 

 

No fluxo de caixa irá zerar as movimentações. 

 



Irá reabrir o contas a receber. 

 

 

 

 

 


